AREA AMMINISTRATIVA

 UFFICIO SEGRETERIA

— = -

, | TERMINE FINALE
N. ‘[ OGGETTO DEL PROCEDIMENTO NORMATIVA Di RIFERIMENTO (in giorni) TERMINE
o S ~ PROCEDIMENTI DEL SERVIZIO. CHE INTERESSANO ANCHE ALTRI SERVIZI DELL'UFFICIO SEGRETERIA
| - Regolamento comunale per a) 10 giorn '
Accesso agli atti e documenti Faccesso agll atti ai sensi deflal. | ____Dalladata di
1 amministrativi da parte dei cittadini ex L ) ¥ presentazione della
imtso. FS??& WIS pLI TR En R ‘l'ichnes!a
I : Eniro 10 giorn)
Accesso agli attl e documenti Regolamento kuccessivi |
-} Pmm(nlslfalivl da parte dei consiglier| funzionamento consiglio (vedi anche nota nella alla data di richiesta
rmuna" comunale rolonna successiva)
| |
— 4 —— -~ 4 —_— S— " —_— —_— = m———
Autentificazioni di sottoscrizioni, copie e
3 Idlchiaraziom soslitutive. [1:0. . 4452000 Temporesis,
o - - - e SERVIZIO PROTOCOLLO - NOTIFICHE
et - = M I s el S— R Dalla data di
Protocoliazione atti Manuale di gestione def Entro il termine della  presentazione delia
4 destinati allamminisirazione comunale) otocollo informatico ’r:lornala lavorativa documentazione.
Lgs. n. 267/200 - Direttiva Entro 3 sisiidopesd Dalla data di
Lgs. - Di ‘ i alla data di ricezione
5 Pubblicazione atti allalbo pretorio G ta a5 pratonks | s soubineh i

—

.‘[ DECORRENZA DEL

‘ NOTE

E' necessario verificare la

nza di controinteressati
@i sensi dell'art. 3 dei DPR
18408

Salvo che non si tratti di atti
particolarmente compiessi,
nel qual caso alla
presentazione della richiesta
| responsabile del settore
precisai] magglor termine
per i rilascio

! -

me atli depositati presso Ia casa
6

omunale rodice proceduyra civile

indicati neila richiesta  delia richiesta

|
Dalla presentazione
Ideli'awiso

Consegna immediata

SERVIZIO CONTRATTI

i, 11 - commi 9 e 10 - codice
contratti D. Lgs. 12/04 2006, n.
163 (codice dei contratti)

4 Lllpulaztone contratti.

]

l

[Dalla data di efficacia
del'aggiudicazione
definitiva

Entro 80 giorni e non
Pﬂrna di 35 giorni

| e e

Salvo diverso termine
revisto nel bando e
comungque entro 10 giomi
dalla data del deposito di
utta la documentazione da
della ditta
rggiudicam.
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bl

OGGETTO DEL PROCEDIMENTO

Autorizzazione al subentro di altro
oggetto per cessione di azienda o ramo
r:u azienda in appalti di forniture e servizi

relative a depositi cauzionali

Attestazioni di regolare esecuzione
fomitura o servizio.

|
Autorizzazione al sub-appaito

Autorizzazione allo svincolo delle somme

NORMATIVA Di RIFERIMENTO

D.19s. 1632006

[
|

0 I

TERMINE FINALE
(in giorni)

AREA AMMINISTRATIVA

'UFFICIO SEGRETERIA

DECORRENZA DEL
TERMINE

NOTE

~ PROCEDIMENTI DI CARATTERE GENERALE ASSEGNATI AL'UFFICIO SEGRETERIA

60 giorni

10 giorni

10 giorni

Dalla data di
presemazione delle

|

|

Dalla data di
mlom delle
Daladatadl
presentazione deile
domande

30 giorni

1

Dafladatadi
presentazione delle
domande.
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—
|
N t OGGETTO DEL PROCEDIMENTO

|
" NORMATIVA DI

(in glomi)

TERMINE FINALE |

Apertura, trasferimento, ampliamento o
riduzione della superficie di vendita di un
1 esercizio di vicinato (fino a mq 150)

~ 'Subingresso in esercizio di vicinato (finc a
mq 150)

RIFERIMENTO

Art. 19 Legge 7.8 1390 n. 241

2

Art. 19 Legge 7.8. 1980 n. 241

i

| DECORRENZA DEL TERMINE NQTE
| |
ATTIVITA' COMMERCIAL! ED ECONOMICHE e =
T'attivita pud essere avviata dalla [ attivita non & soggetta al )
data di presentazione delia rilascio di formaie
Pommdi o dichiarazione, fatto Bsutorizzazione
il possesso dei requisiti |
soggettivi ed oggettivi f
Fatlivita pud essere avviata dalla | ativita non & soggetta al
data di presentazione deiia rilascio di formale
domanda o dichiarazione. fatto ;auicrizzaz«one

i

——— e —— —

salvo |l possesso dei requisitl

soggettivi ed oggettivi
Apertura, frasferimento, ampliamento o termine di conclusione decorre ] .
riduzione della superficie di vendita di una dalia data di presentazione della |
3 media struttura di vendita (fra 151 e 1500 Art 1 domanda, falto salve il possesso
) At 19 Legge 78,1930 n, 241 80 el requits soggettv 6 ‘
gettivi
Subingresso in media struttura divendita | | Jattivita pud essera avviata dalla S
(fra 151 & 1500 mq) { data &) presentazione della \
nda. fatto salvo il possesso
Art 18 Legge 7.8.1990 n. 241 60 lich rmuimit sopositiut o !
ggqmvl |
: - s — == 1 e |
Aperiura, trasferimento, ampliamento o 1 tenmine di conclusione decorre |
5 riduzione della superficie di vendita di una  Art 9, comma 5, D.Lgs. dalla data di convocazione della |
anda struttura di vendita (oltre 1500 mq) 31,03 1998 n. 114 120 Conferenza di Servizi '
|
| | == I + e e e a0 g 1 —ee —_———
Subingressc in una grande strutiura di Tattivita pud essere avviata dalla
endita (oltre 1500 mq) data di presentazione deila
Art 19 Legge 7.8.1990 n 241 80 domanda, fatto salvo il possesso
i dei requisiti soggettivi ed ‘
“Apertura, rasferimento ampliamento o I - - attivitd pud essere avviata dala |
\duzﬂomdeussupomciedlunlwcizio data di presentazione delia
7 bblico per la somministrazione domanda o dichiarazione, fatto
r"' At 19 Legge 7.8.1990 n. 241 50 aivo f pussenso det reuish
L soggettivi ed oggettivi l
e ubingresso in un esercizio pubblico per la e M . “Taitivila pud essere avviata dalla | o
inistrazione data di presentazione delia ‘
;An 19 Legge 7.8.1990 n 241 40 domanda o dichiarazione, fatto !

salvo Il possesso dei requisiti
soggettivi ed oggettivi



~ UFFICIO COMMERCIO

temporanea in occasione di manifestazioni
9 '!vane

\
At 19 Legge 7.8.1990 n. 241

l‘Kﬁ:_mrrltar&:!'o su area pubblica mediante
posteggio

1 .

‘ﬁn. 23 Legge Regionale
2.2010n. 6

——

30

domanda sia presentata aimeno
20 giorni prima delia
manifestazicne, fatto saivo
possesso det reguisiti soggettivi
il termine di conclusione decorre
data di pubblicazione della
Pladuatona

|

G |
N, 1 DGGETTO DEL PROCEDIMENTO ‘ NORMATIVA DY | TERMNEFNALE DECORRENZA DEL TERMINE | NOTE
{ | RIFERIMENTO (in giomi) |
i — s e — —k = 1 M — = TR — v
ATTIVITA' COMMERCIALI ED ECONOMICHE
Somministrazione occasionale e silenzio-assenss quaiors 1a

Art 18 Legge 7.8.1990 n. 241

L:;ﬁvnt pud essere avviata daila
data di presentazione della
domanda o dichiarazione, fatlo
salvo il possesso dei requisiti
soggettivi ed oggettivi

Art. 19 Legge T8. 1930 n. 241

10 |
~ Subingresso nelff'atfivita di commercio su
inraa pubblica mediante posteggio
1
" Commercio su area pubblica informa
jflinerante
12
 Subingresso nellattivita di commercio su
a pubblica in forma itinerante
13
"~ Esercizio dellattivila di acconciatoreed |
esletista
14
Subingresso nelfattivita di acconciatore ed |
Fstalisla
15
~ Attivita di noleggio da rimessa con
16 rconducente

gr——

- -

Art 19 Legge 7.8.1990 n. 241

Vattivita pud essere avviata dalia
data di presentazione della
domanda o dichlarazione, fatto
salvo Il possesso dei requisiti
sog ettivi ed getiivi

" Fattivita pud essere avviata dalla |

lvo |l possesso dei requisiti
| vi ed oggettivi

“Tattivita pud essere avviata dalia |

data d| presentazione della
pommdi o dichiarazione, fatto

il possesso dei requisiti
so etlivl ed o +ettivi

"~ Tattivita pud essere avviata dalia |

manda o dichiarazione, fatic
vo il possesso dei requisitl

Ea di preseniazione della
ol
soggetlivi ed oggettivi

_Elé?mlnd di conclusione decorre

dalla data di notifica
r!el'awonula assegnazione

L




UFFICIO COMMERCIO

N, T [ NORMATIVA Di | TERMINE FINALE g
OGGETTO DEL PROCEDIMENTO { RIFERIMENTO | (in glomi) DECORRENZA DEL TERMINE I NOTE
B v S Nl et i e - EPPEey) (PR i o B L I
r ATTIVITA' COMMERCIAL| ED ECONOMICHE
Bubingresso nellaltivita di noleggio da S T L'atvtapubessereawviatadata |
‘ rimessa con conducente \ }data di presentazione della ‘
17 domanda o dichiarazione, fatto
| At 19Legge7B. 18800 241 | 80 2 portatin? |
| soggetlivi ed oggettivi
~ |Attivita di noleggio da rimessa senza i T Tattivita pud essere avviata daila
rmndweme data di presentazione defla
18 egge domanda o dichiarazione, fatto
A 1k LTI 2t d salvo il possesso dei requisiti
lloggemvi ed oggettivi
"~ Subingresso nellaftivita di noleggioda | Fattivita pu essere avviata daila B
rimessa senza conducente data di presentazione della
1 domanda o dichiarazione, fatto
% Art 19 Legge 78.1990n 24 30 alvo dei sitl
soggettivi ed oggettivi
LY | ———— — e = = T - e
Apertura di sala giochi
‘ 20 Art, 19 Legge 7.8.1990 n. 24 60
}" o ubingresso nell'attivita di sala giochi = =
2 r\n 19 Legge 7.8.1980 n. 241 30
AT Vi Ui e . a 10 giorni 5 B -
Accesso agli atti e documenti egolamento comunale accesso E' necessario verificare la
22 amministrativi da parte dei cittadini ex L. li alti ai sensi della L. 241/90- . presenza di controinteressati ai
241190, . 7 della b) 30 giomi con sensi deffat 3dei DPR 184108
legge n. 6912009 ricerca d archivio
. T - ~ Salvochenonsitrattidiatti
PR articolarmente complessi, nel
Accesso agli atti e document . Regolamento P s gans ual caso alla presertazione
23 amministrativi da parte dei consiglieri funzionamento consiglio "m"}w sclensie della richiesta il responsablle
comunali comunale jrect ez de! sattore precisa il maggior
eolonne successiva) |
1 Jermine per il rilascio
- e . — i = e _,__]*,,,_‘. : =
Autentificazioni di sottoscrizioni, copie & | |
- dichiarazioni sostitutive. [T-U. . 44572000 po 1eme. ‘ ‘
- : = ey [PYE NG S S . T IR




N OGGETTO DEL PROCEDIMENTO ~ NORMATIVA DI RIFERIMENTO W';E;::‘LE e NOTE
| . e TRIBUTI S .
|
Risposte a istanze, comunicazioni, . -
25 fichieste di informazioni, opposizioni L 2"2’3”7'3'“” del Dalla data di presentazione |
circa fappiicazione di ™ comunali | 30GG della domanda trasmissione alfinteressato
Lo Ie— ﬁ,_%fgﬁ_,,, . S— S
26 Risposte a istanze d'interpello. mfsz7mw 12049 Eml S mml trasmissione allinteressato
. = W E— - I
27  Rispostearichieste di accertamentocon bl GS 218/1997- Dalla data di presentazione  RISPOSTA ALLA
adesione. REGOLAMENTO COMUNALE 1599 della domanda RICHIESTA
S o . _-‘{,__ - . —_—
|
28 Richiesta di provvedimenti in autolutela. a1 88 del D.P.R n. 287 del 1892 366 della Datia data di \rasmissione allinteressato
e allan. 2-quatar dei D Lgs. n. presentazione
g del 30 settembre 1934
Riversamento IMU a Comuni competenti Dalla data di : i diretta al
29 presentazione fiquidazione
su istanza dei contribuenti. o6 deila domanda Comune
Istanza di rateizzazione di pagamento di | |
comunali da del Dalla data di presentazione i -
30 Ao R ' 1509 r," dorianda r'asmlsm alfinteressato
= = : | ' .
imborsi di quote indebite e inesigibil di alla data i presentazione |
3 comunali: - TARSU - IMU 180 GG Fm jomanda, l!ramuuonedﬁ!msﬂo
32 ,Lsprwl di quote indebite di MA [Ddln data di presentazione i
comunali - TARSU - IMU 0 ‘




N. OGGETTC DEL PROCEDIMENTO TERMINE FINALE | DECORRENZA DEL
| ‘ NORMATIVA DI RIFERIMENTO ' (in giom) TERMINE | NOTE |
‘ PROCEDIMENTI COMUNI A TUTTI | SERVIZI DEL SETTORE
‘ J J Regolamento comunale per | 5 ’ ! . I
rumsoaghamammnn i 1@} 10 giomni E" necessario verificare ia
[ amministrativi da parte dei cittadini ex L. l‘aﬁcasoag%dhamdehL Dalia Gata dl presentazions presenza di controinteressati i
241750, ERIC0- et T dnin e della richiesta. ai sensi dellart 3 del DPR
b) 30 giomi conricerca | 184108 !
‘ ' d'archivio | i l
|' I . Salvo che non si tratti di atti ‘
! e complessi, [
Accesso agli atti e documenti Regoiamento immm | qual caso aﬂll:.la ]
2 amministrativi da parte dei consigheri i consiglio esiegai Dalia data di richiesta richiesta |
! | (vedi anche nota nella
| comunall comunale | colonna successiva) mpon;ra:ie del settore
| | ggior termine per
I | i ﬁ |
i eazion a1 tzioni. = . ! I l
I s dichiarazioni sostitutive. V-U- n. 445/2000 ! Tempo reale. f ' I
| | | | |
‘ PERSONALE
4 'Buasclo modelio pa04 nge 2432004 6099 Bﬂa data di presentazione erissione modelio l
[ della domanda. cartaceo a Inpdap |
| | L_ i
Dalla data di presentazione smissione modello i
\ 5 ?Smpilwme modelio 350p egge 2432004 60 gg eta &yt J
o - .
' | dea &b . - ‘
’ presentazione trasmissione modelio |
8 }pmnpallw\e modelio TFR1 DPCM 20 dicembre 1993 30gg celia 3 Ingiiep '
|
‘; ioni: definizione del trattamento ! |
ensioni: defi ! : amecedenti la trasmissione modelio
! fSneAon g rmmm SOT o cartaceo a Inpdap |
8 klltqmdmom per applicazioni CCNL e Lmrapm del ione modello
pfogresﬂom orizzontall, | 3066 Fomfguo a Inpdap
ificazioni varie di natura contabile I data di presentazione = =
2 ad. Esempio disoccupazione ordinaria) ) 309g m dormanda. L\asrmm allinteressato
i - | [ Invio pratica all'indap o od_f
Cessione del quinto dello stipendio e Dalla data di :
‘ » piccolo prestito. ’ 30gg Mm"”"m“ aitro istituto finanziario e |

| allinteressato. ‘l




Certificate CUD-su richiesta

DPR 32211938 esmi

Daladﬂﬁytm

| 1299 delia domanda. trasmissione ailinteressato 1
| | |
|
#Assunzione mediante concorso pubblice ‘
; per la copertura di posti vacanti. ‘ ‘ l [
mmissione al concorso. valutazione Recoiamants SoloritasEs Dalia data ai Nei imiti di assunzione |
11 titol. prove di esame, formazione di gl uMfici & dei servizi 150 ammissione del consentiti callz legge e cal |
graduatoria finale, approvazione atti e v Fand‘dlﬂ pianc delle assunzioni i
nomina vincitori. ‘ ‘ ’ ’ ‘
|
/Assunzioni mediante corso-concorso ‘
| pubbhico per la copertura di posti vacanti: l ‘ L ‘
selezione preconcorsuale, formazione - alla data di Nei limiti di ; i
12 graduatoria, ammissione al concorsa. Reg nto sull'ordinaments ‘ 210 ammissione dei ! h ass““‘“’": i |
ammussione alle prove concorsuali, P It uffici e dei servizi. | candidati. biano delie :g?:m |
formazione graduatona finale, [ ' r' e |
approvazione atti e nomina vincitori ’ ‘
\ Assunzioni obbligatone appartenent ’ :Dalla data della Nei limiti di assunzione |
13  categorie protette: richiesta assunzione, L 13.3.1999 n. 68. 120 comunicazione dei ?M;‘:l"em legge e cal !
zione. nomii i ano assunzioni
PR S ‘ nominativi da parte i ‘
s Aell'd ia_dal | auara
‘ sunzioni mediante contratto a tempo ’ [
leterminato con avviso di pubblica i A at {
P e S e 0 pedmedie  Descemed |
\ raduator'i:‘ mAREENOnS r 9 ) romande. piano delle assunzioni
| Assunzioni mediante lutilizzo dellistituto | Dalla data delia i !
‘ delta mobilita del personale del pubblico | comuncazione di nulla .
| 15 impiego: richiesta nulla osta all'ente di ' osta da parte deifente
appartenenza, atto di assunzione. 60 di appartenenza. |
| | | | |
1 jAssunzione mediante ricorso al Centro Dalla data di TR .
per l'impiego per alcuni profili X comunciazione dei G assunzione !
16 professionali’ richiesta. selezione, 0 :&". "m' s :°d'°""’sﬁiz' “’i o %0 nominativi da parte de! consentit daila legge ¢ oal 1
‘ nomina. i ' ’Cemm per l'impiego. rlano delle assunzioni ;
‘ liascio di certificat: l ‘ﬁ Data l'esiguita dei termini
| { ’ si procede alla
; di idoneita ‘ ; Dalla data di fon ; v |
[ w7 | } Syl presentazione della pomunlGAzIons 4 . de) 4
‘ possibile rilascio  domanda. procedimento, femm
| di partecipazione a concorsi | ety | restando | termini previsti

|

|




|  DECORRENZA DEL |

L | TERMINE FINALE |
‘ N, ‘ OGGETTO DEL PROCEDIMENTO l ORMATIVA DI RIFERIMENTO (in giomi) TESMINE NOTE
i Data l'esiguita dei termini
! k [ .bﬂ“‘ data di non si procede alla |
| 18 Rilascio copia documentazione 10 presentazione delis comunicazione o avvio del |
concorsuale ‘ gomanda. procedimento. ferm:
‘ [ ; [ restando i termini previsti
!
i | Daila data di |
Autorizzazioni a permessi, aspeftative, ' 30 presentazione della [
’ 18 foneetﬁ di competenza del settore. | domanda.
1
f - ‘ !
[ ; L; 30 giomni ‘ |
| _ | Dalia data di
20 Autorizzazione ad assumere incarichi Regolamento sull'ordinamento B) il termine viene presentazione deila Data l'esiguita dei termini ‘
| esterni. degll uffici e dei servizi ridotto 2 10 giomi per  gomanda. non si procede alla |
! | Ie richieste relative ad comunicazione di avvio del |
| incarichi brevi (fino a 1 o, fermi
l ‘ | settimana) restando i termini previsti
| | |
i 3 3 Dalla ¢ata di |
21 :rm'm?"w dei rapporto di lavoro a ‘ 80 presentazione deila [ |
L tempo parziale. [ f domanda.
\ | invio richiesta di visita alia data di Per il proseguo della pratica ]
22 isita per accertamento idoneita & a commissione medica grmmaz}ono della vengono rispettati i tempi di |
nidoineita assoluta totale o parziale. entro 15 giom| domanda. legge
' ' [ A | Data l'esiguita dei termini |
) 10 gloerd Dalla data di non si procede alla l
23 Rilascio certificato di servizio : presentazione deila sl
1 | ‘ b) 20 giorni con ricerca domanda. procedimento, fermi |
| l | darchivio \ restando i termini previsti {
\ 1 ; ‘ ' Daia Tesigutd dei termins |
‘ Dalla data di non si procede alla [
i 24 Rilascio copia fascicolo personale ’ ’ 10 presentazione della comunicazione di avvio del |
depositato in ufficio l ! domanda. imento, fermi
| \ | ' ‘ Ireslam;!o i termini previsti |
] | 1 ‘ Data lesiguita dei termini |
) Dalia data di non si procede alia
25 Rilascio copia fascicolo personale ; 20 presentazione della comunicazione di avvio del 1

depositato in archivio,

domanda.

procedimento, fermi
restando i termini previsti




TERMINE FINALE |

DECORRENZA DEL

OGGETTO DEL PROCEDIMENTO NORMATIVA Di RIFERIMENTO an i) | TERMINE NOTE
| | |
f RAGIONERIA
\ l ’ [ '
Certificazione credito liguido certo ed Dalla data di presentazione .
\ ) esigibile per (a cessione del credito ‘wl Scomma 3-bis DL. 185/2008 ‘ 10 GG %delh dienanda, trasmissione all'interessato |
"
| | | |
| |
27  Aulorizzazione alla cessione del credito 3 ; Dalla data della notifica al
‘ J nn 1280-1267 codice civile ; 20GG € daka cata trasmissione all'interessato |
] ; | l J“
R [ ‘ T
} Autonzzazione al subentro d aitro ‘ |
28  Soggeito percessione diaziendaorame  Digs 16312008 Dalfa gata di presentazione ‘
F 205600 In oppal o Sorritie s seivil igs. } 80GG della domanda. trasmissione allimeressato !
l 1 | |
‘\ L‘ l | \ 1
utorizzazione alio svincolo delle somme Dalla data di presentazions
| ; | i i !
{ {Attestazioni di regolare esecuzione thmdmm i [
35 | itura o servizio. lDlgsJG&fZOOB 10 GG Helia domands. Faﬂumurm i
x | | I 3 .
] ‘ | |
- . | |
‘ 31 rntonzzazionenl sub-appatio. 306G mm" PIRSER(AZION®  Jrasmissione alinteressalo
1




e e —

R

di partecipazione a concorsi

N

rmmsdlato

 —

=g — — — S SR e
TERMINE FINALE DECORRENZA DEL
N { OGGETTO DEL PROCEDIMENTO NORMATIVA DI RIFERIMENTO (in giorni) TERMINE NOTE
——r———= = B — —
SERVIZIO PERSONALE
1 PAssunzione mediante concorso pubblico | . . I | |
r la copertura di posti vacanti: | batia:dats ) O— l
missione al concorso, valutazione foss alladatadi i limitt di assunzione
itoll, prove di esame, formazione di d“:gﬁ':,’;}ﬁ?‘: :::'f;‘,’;‘i‘:{“’"‘° 150 ammissione dei consentiti dalla legge e dal
graduatoria finale. approvazione atti e g candidatl pianc delle assunzioni
pomina vincitori !
A PpE——— 1 S
Assunzioni mediante corso-concorso |
pubblico per la copertura di posti vacanti. |
selezione preconcorsuale, formazione | ila d I  —— ;
graduatoria, ammissione al concorso, egolamento sullordinamento 210 E:wrr:ss?::n: det e it I"; e ol
2 ammissione alle prove concorsuali, egll uffici e dei servizi. Fandidali 5 "“2"}. oncbis. i .’ G
formazione graduatoria finale, N0 dojle Basunzion
approvazione alli e nomina vincitori
= - = = . sl " — . e - — —
L\uunzioni obbligatorie appartenenti Dalla data della Nei limiti di assunzione
3 categorie protette: richiesta assunzione, L 1331999 n 68 120 icazione dei consentiti dalta legge e dal
selezione, nomina. . Piano delle assunzioni
nominativi da parte
— B s e "= Ll S e ] X 1 ok S =
Assunzioni mediante contratto a tempo e e N
determinato con avviso di pubblica < .
o  Belezione: avviso presentazione egolamento sullordinamento & g:';::‘::;:e - ;‘:‘nm:tm:;;‘z;m -
; 3 i =
m::?oer'i :eleuone. approvazione degli uffici e del servizi. Bocands. biano delie assunzion|
Assunzioni mediante ['utilizzo delfistitulo palia data della
detia mobilita del personale del pubblico uncazione di nulla
5 mpiego: richiesta nuila osta all'ente di sta da parte delfente
appartenenza, atto di assunzione. - di appartenenza.
~ Assunzione mediante ricorso al Centro B - N alla data di J l"—.“ d“ e
per l'impiego per alcuni profili R unciazione dei el limit di assunzione
6 prolessionali richiesta, selezione, inpr e % inalivi da parte del  Conseniii dala legge e dai
pomina. : Centro per l''mpiego. rlano delie assunzion
SE— — - —— — s _— —— — — e - S - S— S — - L — —
Rilascio di certificati: ‘*‘ Data l'esiguita def termini
| :
i . non si procede alla
- Riniones i7 glorni :'s:::::i:"\ dell comunicazione di avvio del
| i e procedimento, fermi
se possibile rilascio domanda. s

restanda | termini previsti



UFFICIO SEGRETERIA

TERMINE FINALE

DECORRENZA DEL

depositato in archivio.

jomanda.

N. OGGETTO DEL PROCEDIMENTO NORMATIVA Di RIFERIMENTO (in giorni) TERMINE NOTE
SERVIZIO PERSONALE
el N Data I'esiguita del termini
L_'z Dalla data di non si procede alla
8 ilascio copia documentazione - presentazione delia comunicazione di avvio del
concorsuale. domanda. procedimento, fermi
restando i termini previsti
o o ) o Daila data di [
pulorlzzukmi a permessi, aspeitative. 30 presentazione deila
9 ongedi di compelenza del settore. domanda.
) 30 giomni
L? el . . Dalia data di
10 Autorizzazione ad assumere incarichi egolamento sull'ordinamento ) il termine viene presentazione delia Data I'esiguita del termini
esterni. degli uffici e dei servizi, ridotto a 10 giomi per domanda. non sl procede alla
e richieste relative ad romunicazione di avvic del
incarichi brevi (fino a 1 procedimento, fermi
settimana} restando i termini previsti
. SN el e Dalla data di R
1 Trasformazione dei rapporto di lavoro a 50 presentazione delia
empo parziale domanda.
nvio richiesta di visita Dalia data di Per il proseguo delia pratica
12 MVisha per accertamento idoneitd e a commissione medica presentazione della vengono rispettati | tempi di
inidoineita assoluta lotale o parziale rmm 15 giorni rommd._ egge.
al N B i e | 7’ a ata lesiguita del termini
1 7:glomi Dalla data di pon si procede aila
13 Rilascio certificato di servizio. W —— ——presentazione deila pormynicazions ¢l avvio del
b) 15 giorni con ricerca Hdomanda procedimento, fermi
d'archivio restanda | termini previst
- N " Data lesiguita dei termini
Dalla data di hon si procede alla
14 ‘Rllncilo copia fascicolo personale 5 presentazione della comunicazione di avvio del
tato in ufficio omanda. procedimento, fermi
restando | termini previsti
o T - Dala f'esiguita del termini
y alla data di pon si procedo alla
15 Rilascio copia fascicolo personale 15 sentazione della comunicazione di avvio del

rocedimento, ferml
estando i terminl previsti
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— = —— —_— e

|
|
l
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Accesso agli atti e documenti
amministrativi da parte dei cittadini ex L
?41!90

I

69/2009

|
==
|
i

Accesso agli atli e document|
amministrativi da parte del consiglier!

!
?\tﬂén(ifdcéz—ionl_ di sottoscrizioni, copiee
Auicmarazioni sostitutive.

e
T-U. n. 445/2000

aggio 1989, 223 - L.

scrizione AIRE.

6.9.1989, n. 323

ggio 1989, 223 - L.

Fancallszioni AIRE.

6.9.1989, n 323
i o - T L.24.121954,n.1228-Dpr.30 |
| io 1989, 223 - L.
Cambi indirizzo AIRE 27.10.1988..n.470-Dpr.
| .9.1988, n, 323
béncallazﬁ; anagrafica per = .
!rreperibilité accertata. 223189

OGGETTO DEL PROCEDIMENTO PORMATNA DI RIFERIMENTO

’Regotamento comunale per
accessc agii atti ai sensi defla L.
241190- art. 7 della legge n.

Regolamento funzionamento
’ronsigﬁo comunaie

L 2412.1954,n_1228- D pr. 30 i
27.10.1988..n. 470-D.pr.
SR BT = = R
,24.12.1954, n. 1228 - D p.r. 30

27.10.1988.,n. 470-Dpr.

AREA AMMINISTRATIVA
UFFICIO SERVIZI DEMOGRAFICI

DECORRENZA DEL

TERMINE

| TERMINE FINALE
(in giorni)

PROCEDIMENTI COMUNI A TUTTI | SERVIZI DEMOGRAFICI

| |
a) 10 glorni |
- —PDalla data di presentazione

rella richiesta.

b) 30 giorni con ricerca
’d'amhivw

— e ——h

:En(ro 5 glomi
successivi

|
| (vedi anche nota nella

alla data di richiesta
I’colanna successiva

\ Tempo reale
o ~ ANAGRAFE o
} E?nlla data di presentazione
{ ella domanda.
20 |
= e
20 L)alla data di presentazione

+ 20 glorni di proroga  delia domanda.

balta data della
s comunicazione consolare
~ Dalla notifica dell'avvio del
| 3865

rrocedimon!o

NOTE

E' necessario verificare la
presenza di controinteressati
@i sensi dell'art 3 del DPR
[184/06

Salvo che non si tratli di atti
particolarmente complessi
nel qual caso alla
presentazione della richiesia
| responsabile del settore
ecisa il maggior termine
r il rilascio

Ee necessita la conferma
onsolare (90gg) i termini
diventano di 110 giorni




AREA AMMINISTRATIVA

i TERMINE FINALE DECORRENZA DEL
N. OGGETTO DEL PROCEDIMENTO  NORMATIVA DI RIFERIMENTO (i glornl) TERMINE NOTE
ANAGRAFE
ancellazione anagrafica per omessa Dalla scadenza del lermine
8 Elchim’azlone dimora abituale PRR 223180, 9.1 0 ndicato nell'invito notificato.
interrotto quando
D. LGS 06/0212007, n 30
\lascio iscrizione anagrafica &
S ttestazione di soggiorno per cittadini 30 Dalla data di presentazione
LE e =) = = = =
1eC o ulteriori
Rilascio notizie anagrafiche, elenchi e e L 30
v io 1 2
nominativl nei casl previsti da norme. [riaauie 1909, 220 :I"I: data di presentazione
10
L 24121954, n 1228
1" Irettamente allo sportelio, accertamenti per la 17
x L 24.12.1954, n. 1228 Tempo reale , scrizione anagrafica
Rilascio certificazione anagrafica a Dalla data di presentazione
12 mezzo posta. della domanda.
L 24121954 n 1228-DPR. 10 .
& Rilascio certificazione anagrafica storica. [0 2990 1969, 223 3;?: ::;“,:'d‘:“mum
utentificazioni di sotloscrizioni, copie e Ll’
14 \chiarazioni sostitutive U. n. 44512000 Tempo reale
ichiarazioni Rilascio carte di identita TULPS 18.6.1931.n 773 Tempo reale.
15 Rilascio cartellini di identita personale. TULPS 186.1931,n. 773 Tempo reale.
Rilascio doc ione ia
16 richiesta passaporto. #PET ruLes s e3tn 773 Tomeorale.
17 |Passaggi di proprieta beni mobili Tempo reale.
registratl.
18 Registrazione pratiche di pensione. 10 Dalla data di presentazione
Iscrizioni, cancellazioni e variazioni 3 alla data della
19 anagrafiche a seguito di nascita. morte, L. 24121954, n. 1228 municazione
matrimonio,
Iscrizioni, cancellazioni e variazioni ' stesslweuin
Crizioni, ncel ont e v, oni 3 istamento dei
2 Lnagrafiche su richiesta dell interessato. |- 24.12.1954,n 1228 Fzz:fm,m,
STATO CIVILE
alla data di ncevimento
21 Formazione atti di nascita. D.P.R.3.11.2000, n 396 Tempo reale. eila denuncia di nascita.
alla data di ricevimento
22 Formazione atti di morte. Tempo reale lla denuncia di decesso.

DP.R 3112000, n. 396




AREA AMMINISTRATIVA

TERMINE FINALE DECORRENZA DEL
N OGGETTO DEL PROCEDIMENTO NORMATIVA DI RIFERIMENTO (in giorni) TERMINE NOTE
STATO CIVILE
Dalla data di ricezione della
23 Trascrizione atti di siato civile in D PR 311.2000, n 396 5 ol d
jpeasioe, Dalia data di ricezione
24 Trascrizione atti di stato civile b,P.R 3.11.2000, n, 396 15 dell'atto.
provenienti dali'estero,
Dalla data di
25 Pubblicazione di matrimonio D.P R 3.11.2000, n, 396 3 -ompletamento dei
documenti
Dalla data di presentazione ::m":ﬁ;‘;‘:mz‘m 5
s = 1l ¥ I O
26 Calebrazione matrimoni civill. D.P.R, 3.11.2000, n. 396 180 della domanda biscoire diBie pbbiksaiine
delle stesse
Trascrizione matrimoni concordatari o Dalla data di ricevimento
27 celebrati davanti a ministri dei cultl D.PR 3.11.2000, n. 396 3 ell'atto
ammessi.
,s  [Acauistocitadinanza con prestazione | mbigaisrighne e
el giuramento. RS Rr Ih 9 adinanza, su richiesta
ell'interassato
Attestazioni di acquisto o perdita o :g‘:‘:::ffm‘:g -
30 riacquistio automatice della cittadinanza. L 521992 n. 91 10 L caviianto deilaito
Dalla data di ricevimento
3 ccertamento dei requisiti a seguito D.PR.572del 12/1011993, 120 degli att).
icharazione per art. 16
Acquisto/perdita/riacquisio o mancato
riacquisto deila cittadinanza. Dalla data di ricezione della
L. 521992, n. 91 fomanda.
32 Riconoscimento cittadinanza itallana - 0.2.1992, 0. 180
~jure sanguinis”®
noftro rapporto alla Procura
33 Rapporto alla Procura per denuncia D.P.R 3.11.2000, n. 396 5 gdelia Repubblica presso il
fardiva di nascita. ribunale affinché f'atto
possa acquisire efficacia
noltro rapporio alia Procura
deila Repubblica presso il
34 ::up:é:: ;n:al;gzura per omessa D PR, 3.11.2000, n. 396 5 bribunale per la promozions
8 del giudizio di rettificazione
Dalla data di
b P.R. 3.11:2000, n. 396 completamento dei
35  Riconoscimenti e legittimazioni, A LT 5 Hocumenti




— —
| N ‘l OGGETTO DEL PROCEDIMENTO
jAdozion, trascrizione del decreto del

36 ibunale dei minori

_ Richieste di rettifica e correzioni atti di
37 rato civile,

38 f ne sugli atti di stato civile.
) Richiesta di indicazione del nome.
40 ’Eilascto certificazione di stato civile.
I a Rilascio permessi di seppellimento.
 Rilascio autorizzazione trasporto
l vere per seppellimento.
‘ 4 pternazione salma e affidamento o
1dzss)efsicmc cenerl
44 Rilascio certificazione di iscrizione nelle
rsne elettorali.

, 45  Autenticazione soltoscrizionl.
-Fiiasdo' copie delle liste elettorall,

raocolla firme.

iste di leva ed esno di leva.

| : o :
| 49 Li!asao | aggiornamento numerazione
civica

| a8 rulaséio certificazione di iscrizione nelie

AREA AMMINISTRATIVA

- - UFFICIO SERVIZI DEMOGRAFICI eSS e S S
T e e | TERMINEFINALE ~  DECORRENZADEL |
NORMATIVA DI RIFERIMENTO ‘ (in giorni) | TERMINE NOTE
|
| |

STATO CIVILE
i S {_ S alla data di ricevimento | = h
’l.451989n164esm 10 del decreto |
I) 1 paadaadiricezonedeta |
[ PR. 3.11.2000, n. 396 30 rchvesta
l R T T Daladaadincezonedela |
ﬁPR 3.11.2000, n. 396 20 richiesta,
3112000, n 396 — 30  Dalladatadiricezionedeila |
i i =0
?o P.R.3.11.2000, n 396 o ~ Temporeale. |
L 0 [ S N | e
PR 1091990, n 285 Tempo reale.
R i & P T o
.P.R.10.9.1890, n 285 Tempo reale, M
S—— . —— ‘7 S— — p— - NI —
PR 109.1990, n 285 | bummmmoam
- 30|03!2001‘ n 130- T'mpo reale.
R 3011212009, n. 33
- - ELETTORALE S
= tEFR.zomows?.r{zzs B SRR e e e R ——
~ Normal iferi Tempo reale. R -
= bﬁ.ﬁ,"z‘ﬁ"—m:zo' 1967, n. 223 0 N
reggl elettorall fSeoondo I templ stabiiiti dai

S TSy S [ = S = =

" DPR14102/1964 237 -1 & - ) | -
K

- S - TOPONOMASTICA N - .
DP.R.n 2231969 anl 47 2 i



SERVIZ| : SERVIZI SOCIALI-ASILO NIDO-GESTIONE ALLOGGI ERP

_— S S R e e e eSS it . -
N OGGETTO DEL PROCEDIMENTO NORMATIVA Di RIFERIMENTO TERMINE FINALE DEC%Z;ST&EA o NOTE
! | |
PROCEDIMENTI COMUNI A TUTTI | SERVIZI DEL SETTORE
R — -—

Regolamento comunale per

lm 10 giorni

|

agli atti e documenti Dalla data di ﬁ Recwssintio Vertiicars te
9950 Agl A Hy ; - resenza di controinteressati
1 ;mminiatraﬂvl da parte dei cittadiniex L Lacoess0 aglatt ai :‘:::L?"a Lol presentazione deiia B sonsi daart. 3 el DPR
i 5912008 lo) 30 comiconricerca | e 184106
9
= _} e T R —k d'archivio I —— -
| | Salvo che non si tratli di atti
particolarmente complessi,
) 'Entro 10 giornl nel qual caso alla
cca?sio agli ati e documenti - 33 Regolamento successivi o presentazione delia richiesta
- RIS 18 Phrte det coneiy) funzionamento consiglio comunale  {vedi anchie nota nella  Dalla data dirichiesta )i responsabile del settore
comunali colonna successiva) precisa Il maggior termine
per |l rilascio
— ‘, — == — K = . e =
Autentificazioni di sottoscrizioni, copie e
3 dichiarazioni sostitutive. T.U. n. 44512000 Tempo reale.
orizzazione al subentro di aliro ' Dalla data di
4 soggetto per cessione di azienda o ramo D Igs. 163/2006 80 GG presentazione della
di azienda in appalti di forniture e servizi Idomandl
—— e —— e
alla data di
Autorizzazione allo svincolo delle somme esentazione della
} 5 iative a depositi cauzionali 106G Bomands.
J Altestazioni di regol { baﬂa i
estazioni di regolare esecuzione presentazione delia
8 Joritura o servizio Igs. 1632008 hoa gomanda
|
’ — | aila data di
‘ 7 Autorizzazione al sub-appaito f,ms. 1632006 30 GG P" esemazioml tedn




!

| DECORRENZA DEL

N. | OGGETTO DEL PROCEDIMENTO | NORMATIVA DI RIFERIMENTO TERMINE FINALE FERMINE NOTE
Servizi domiciliari
|
Data I'esiguita dei termine
i i : ‘ Dalia data di non si procade alla
!nsenmento in lista di attesa per le Legge 328/2000 legge regionale [ 10 presentazione della comunicazione di awic d
8 Prasuz)om dl assistenza domiciliare Fs:zoos, Koranda procedimento, fermi
| [ F restando i termini previsti
|
‘ Servizi territoriali
Inserimento in lista di attesa per strutture Data l'esiguita de! termint
prima infanzia Y . non si procede alla
5 | Legge 32812000, | Drecamasone della  comunicazione di awvio d
‘ ?egge regionale 3/2008; 15 Bomanda procedimento, fermi
| restands | termini previsti
‘ An 4 legge 164/1983; ’ | Data ['esiguita del termine
\ t‘vﬂdlmemo di minori stranieri a parenti.  Convenzione di New York sul diritti Dalla data di non si procede alia
nvio segnalazione all'ufficio Tutela Minori  G€! fanciullo del 1989; Legge 15 presentazione deila comunicazione di avvic d
di awvio procedimento 328/2000; legge regionale 23/2005; “ domanda. imento, fermi )
‘ ‘ | | restando | termini previsti
[ 10 ‘ l :

;Afﬁdo di minori stramien a parenti:

P
emissione provvedimento finals

kru legge 184/1983;
Convenzione di New York sui diritti
ge! fanciullo del 1988: Legge
fZG‘IZOOO; legge regionale 23/2005;

|
Daila data di invic da
arte dell'’Ambitc della
10 alutazione socio-
assistenziale

Data I'esiguita del termint
non si procede alla
comunicazione di avvic d
procedimento, ferm|
restando | termini previsti

Servizi residenziali

an'o segnalazione a strutture di

accoglienza adulti in difficolta per
Fnuﬂmemo urgente

l

_nge 32812000; legge regionale
23/2005;

L)alla data di

i

10 presentazione della

romanda.

Data ['esiguita del termin
non si procede alla
comunicazione di avvic d
imento, fermi
‘restando i termini previsti




‘ OGGETTO DEL PROCEDIMENTO { NORMATIVA DI RIFERIMENTO
|

T

| DECORRENZA DEL
N | TERMINE FINALE | T TERMINE NOTE
Interventi tecnico-professionali
I [ [ I'esiguita del term
Accertamenti sulle condizioni socio- l ‘ P i eslgoii du) Surolos
12 assistenziali di minori efo famiglie @ su | egge 328/2000, legge regionale Dalla data della ion s! procede comunicaz
fichiesta di Organi di Vigilanza e di 23/2005; 18 richiesta di ** avvio de!
e l ' procedimento, fermi
! restando | termini previsti
fccert ti di e d'obbligo Lm. 114 D.Lgs 16104/1894 n 297, paua data della
13 ‘bcolastlco r\n 331 dei Gpp. ’ - richiesta \
I
[ . Data I'esiguita del terming
! i : on si procede alia
Assegnazione contributo economico Les?g:ogm Wopstaginsle ‘ p;';ae:::::‘:; o dolia gomumcazlone di avvio gt
comunale straordinario r b \ 20 Pl =57 procedimento. fermi
‘ | : restando | termini previsti
|
. | i
14 } L- l | Data I'esiguita del termine
; y non si procede alla
Liquidazione contributc economico 2;9{&228/2000 legge regionale Ct:‘v;e da ‘::: previsie comunicazione di avvio o
comunaie straordinario i * a::; enzi!ale: e procedimento, fermi
( ’ ’ restando | termini previsti
|
! ——
| I | Data l'esiguita del termine
i A % { Dalla data di non si procede alla
18 f'"é'_é,’gi‘;",fgnf{”; a!Hf\ps erogazione L 23121998, n. 448 Art 65 e €6 ’ 18 presentazione dells comunicazione di awvio di
r\ MATERNI l domanda, procedimento, fermi
| restando | termini previsti
3 \ } Data l'esiguita del termine
} Dallz data di non si procede alla
15  Invio autorizzazione all'inps erogazione L. 23121998, n. 448 Art. 65e 66 15 presentazione della comunicazione di avvic o
ASSEGNO NUCLE! NUMEROSI L ! domanda procedimento, fermi

restando | termini previsti




| DECORRENZA DEL

N OGGETTO DEL PROCEDIMENTO NORMATIVA DI RIFERIMENTO | TERMINE FINALE TERMINE NOTE
|
‘ Interventi tecnico-professionali
\ ' Art 11 L 431 del 09 dicembre peis aus
Erogazione fondo affitto REGIONALE e : Sk trasferimento fondi da
17 CgaUNALE 1998, commi 9-18 30 pane delia Regione
| | ‘ Lombafdia
|
[
4 Autorizz alla compartecipazione Legge 32812000; legge regionale Dalla data di
18  economica alle spese di ricovero di 23/2005; 80 presentazione della
anziani e disabili In strutture residenziall ( l domanda
| | i
[ Finanziamenti ad enti
[ Concessione contributo straordinario Legge 285/1981; Legge 328/2000; Dalla data di
| Fnu. associazioni e soggett| privati per regge regionale 23/2005; | ‘ a0 preseniazione della
f attivita ed iniziative in campo sociale. domanda
; % | | Data I'esiguité dei termine
“ tiquidazione contributo straordinario a kegge 266/1991: Legge 328/2000 ‘ Dalla data dl non si proceds alla
w entl, associazioni e soggetti privati per legge regionale 23/2005; 15 autorizzazione da parte  Comunicazione di avvio del
| attivita e iniziative in campo sociale [ deliz Giunta ale  Pro . fermi

festando | termini previsti
|

l

Liquidazione rimborsc spese a enti,
lassodazionl e soggetti privati per attivita
€ iniziative in campo sociale

|

|
Legge 266/1931; Legge 328/2000;
legge regionale 23/2005.

Come indicato in
Convenzione

Data l'esiguita del termine
non si procede alla
comunicazione di avvio del
procedimento, fermi
restando i termini previsti




| OGGETTO DEL PROCEDIMENTO | NORMATIVA DI RIFERIMENTO

| DECORRENZA DEL

N TERMINE FINALE TERMINE NOTE
[ Finanziamenti ad enti
[ At 12 Legge 241/1990 €
succ.modif. Daila data di
‘ 21 Richiesta di patriocinio gratuito 30 Pfewzww ceilz }
roman a.
e . |
i Colilaborazione con associazion ed enti Dalla data di ‘
| 22 pelf'organizzazione di attivita ed 30 resentazione della ’
omanda.

rnizlttiva in campo sociale




] OGGETTO DEL PROCEDIMENTC

iAuloﬂzznziom al subentro di altro
Eogqmo per cessione di azienda o ramo
i azienda in appalti di forniture e servizi

Autorizzazione allo svincolo delle somme
relative a depositi cauzionali,

" tori & ) s

fornitura o servizio.

Aulorizzazione al sub-appalto

-

TERMINE FINALE ] DECORRENZA DEL
NORMATIVA DI RIFERIMENTO (in glorni) TERMINE
o PROCEDIMENTI COMUNI A TUTTI | SERVIZI DEL SETT!
e I

) alla data di presentazione
D igs. 183/2006 €0 giomni , alle dcinande

Da!ta data di presentazione
10 giorni delle domande.

]| e s ——— - S <
Digs. 16312006 10 giorni P‘?:mz‘ sseniszione
B - i — ﬁ%“' A _,g:'stuimaTb presentazione |

igs 163/2006 ‘ 30 giorni delle domande



UFFICIO CULTURA E BIBLIOTECA

{

‘ TERMINE FINALE DECORRENZA DEL
N ‘ OGGETTO DEL PROCEDIMENTO = NORMATIVA DI RIFERIMENTO (in giorni) TERMINE NOTE
‘ ATTIVITA' CULTURALI
I T
\ ‘ R ‘ |
‘Regolamento ; A
5 i i i comunale per benenfici . Dallz data di presentazione
Patrocinio per iniziative culturali ec:‘ per benen 30 giomni s ek 5
Collaborazione nell'organizzazione di ) Daita tata dl presertasione
‘ & r'nlnliestaziani culturali 30 giorni aelia ﬁcmen: ‘
I Assegnazione contributi ordinan per Dalia data di scadenza delie
attivita culturall 'Regolamento comunale per bensfici. 30 giomni domande prevista nel
economici bando
7 Liquidazione contribull ordinari per el Dalia data d presentazione
‘ Jamvna culturali 30 giorni della richiesta, \
Assegnazione contribut straordinari per =
\ iniziative culturali ; 30 grorni Biaky cate o preseisiazions
& Regolamento comunale [ deila richiesta
Liquidazione contributi siraordinari per per benefici economici r Daliz data dj presentazione =
‘ niziative culturali ‘J Mg felia richiesta |
‘ =
A agli atti e d Ati Regolamento comunale per a) 10 giorni ‘ E' necessaric venficare la
| ¢ amministrativi da parte dei cittadini ex L. pm?;,‘“,“:;;; sl | —Dalla Oata di presentazione  Presenza & controlneressa
24190 Bs2008 SRR b) 30 giorni con ricerca Oetta richiesta. 184105 4
darchivio ‘
[ ; ‘ Salvo che non si tratti di attl
{ ‘E particolarmente complessi,
bs B ; 10 giorni \ caso
Accesso agli atti e documenti Regolamento !w“g:o &‘9."’"‘* nel qual alla
10 amministrativi da parte dei consiglieri funzionamento consiglio
comunali comunale {vedi anche nota nella  Dalla data di richiesta presentazione della richiesta
‘ colonna successiva) il responsabile del seftore
precisa || maggior termine
| \ per il rilascio,
| Autentificazioni di sottescrizioni, ee |
- " Jichiarazioni sostitutive. o T.U. n 445/2000 Tempo reale.

l




UFFICIO ISTRUZIONE E ASSISTENZA SCOLASTICA

TERMINE FINALE DECORRENZA DEL
| OGGETTO DEL PROCEDIMENTO NORMATIVA DI RIFERIMENTO } ingiorni) | TERMINE ' NOTE
SERVIZ!I SCOLASTICI
12 Ammissione servizio MENSA 30 Dalla gata di presemtazione Salvo diversa tempistica
| : | defle domande prevista neilavviso pubblico
‘ ‘ Entro inizio dellanno [Perie domande pervenute
[ scolastico nel periodo guigno - inizic
13 Riduzione tariffe servizio mensa scuolz settembre
matema ’ ! =
‘ { : Dalia data di presentazione Per ie domande pervenute
30 giomi delie domande. nel corso dellanno
| ¥
Dalla data di presemtazione  Per le domande pervenute
‘ 10 glomi delie domande. dopo l'awio del servizio
i ‘ E— Dalla aata di presentazione Per le domande pervenute
\ : | v delle domande. dopo 'awvio del servizio
‘ i ) Laliqudazioneeia
| k consegna viene stabilita in
nazione borse di studio student! ' Dalla data di presentazion®  aeeordo con la Giunta In
’ 14 | scuole secondarie di 1° e 2° grado 80 defie domande per delemingd oecagione delis
| , ‘ fil assegriazions convocazione dei consiglio
| | I
15 Rinuncia ai servizi scolastici 1% giomo lavorativoDalla data dr presentazione
' } successivo della comunicazione.
[ ‘ z Entro l'inizic delfanno, Per le domande pervenute
m_ di sostegno a ' scolastico. ‘ nel periodo giugno - inizio
. | S

sogiomi Dallarichiesta del Dirigente
Scolastico

perie domande pervenute
inel corso dell'anno
scofastico




UFFICIO ISTRUZIONE E ASSISTENZA SCOLASTICA

N ‘ |  TERMINE FINALE DECORRENZA DEL
\ OGGETTO DEL PROCEDIMENTO NORMATIVA DI RIFERIMENTO (in giomi) TERMINE NOTE
| SERVIZI SCOLASTIC!
T Determinazione contributi 2 scuola } 03::: data di presentazione
: < 30 della documentazione
&5 o Ve, ; prevista in convenzione,
| ’ Dalla 4ata di prasentazione
Liquidazione contributi a scuola materna gella documentazione
\ privaia; ’ 0 prevista in convenzione
| |
[ A agii atti & d i rRegohmemiocamunalapu " a} 10 giomi E‘nms:mverifwela
i accesso agli atti 3 sens) delia L., Dalia data di presentazio presenza d| controinteressati
amministrativi da e dei cittadini ex L. Y pres ne : PR ;
} 5 S part ni 241/0- art. 7 della legge n. b) 30 giomi con ricerca Uelia fichiesta. al sensi dellart. 3 dei DPR
} g 552008 aeriio 184106
} \ Salvo che non si tratti di attf
particoiarmente complessi.
iAccesso agli atti e documenti Regolamento Entro 10 giomi nei qual caso alla
} 18 ﬁ_ammi:ias‘!'raﬁvl da parte dei consiglien }unzion;emento consiglio m’:’c& ot nala Dalla data di nichiesta 5"“"‘“'".’:?::’ folscoues
mu e calonna successiva) precisa il maggior termine
I 1 \ \ per |l riiascio.
| |
[
Autentificazioni di sottoscrizioni, copie &
20 ichiarazioni sostitutive [T.U. n. 445/2000 Tempo reale




|
NORMATIVA DI | DECORRENZA DEL
‘ OGGETTO DEL PROCEDIMENTO ‘ RIFERIMENTO TERMINE FINALE ’ TERMINE
{ - ‘ | |
== = = = ~ PROCEDIMENTI COMUNI A TUTT
j‘— s - |Regolamento = -
: comunale per laccesso agli a) 10 giomi i
so el adocumentl . i i sensi dellal. 241/90- " ozl
1 ministrativi da parte dei cittadini ex L, . 7 della legge n presentazione della
241/90. . b) 30 giorni con ricerca richiesta
' d'archivio
|
— S | B
| t
l ) niro 10 giorni
Accesso agli atti e documenti egotamento e [
amministrativi da parte dei consiglieri e . consiglio (vedi anche nota nella Dalla data di richiesta
Autentificazioni di soltoscrizioni, copie e
'rlichiarazlonl sostitutive. [T.U. n. 445/2000 Tempo reale.
- - TR BEE S —_ o LAVORIPUBBLICI
! 1a - progelto prefiminare, 30 Dalla data della
} azione in linea tecnicajeconomi ca e presentazione di tutti i
di progetti per opere pubbliche. 1b-progetto definitivo, 30 pareri, autorizzazioni,
nullaosta, ecc
1c- progetto esecutivo; | 30
Autorizzazione al subappalto di parte dei Ait, 141 del DPR/554/90 -
avori compresi nell'appaito di opera articolo 18, comma 9 delia 20
pubblica. Jegge 55/1990
Richiesta di concessione proroga del art. 26 dei D.M. n. 20 dalla presentazione
fermmo per (‘'esecuzione dei lavori 145/2000 dellistanza
e T o o = i T - alia data della
provazione della porlzl_a suppletivae del progetto
i;adan‘t:o di oge;:t ;:ut:‘t:l::l con‘ ‘ di variante completo di tutti
ottoscrizione dell'atto omissione pareri, aulorizzazion,
con eventuaie concordamento di nuovi At 13201gs 1632006 o , ecc, sul progetto
Frezzi‘ recmvo
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E' necessario verificars la

i di controinteressati al
ensl| delf'art 3 del DPR

FBM(B

E:rl‘vo che non si tratti di atti

icolarmente complessi. nel
gual caso alla presentazione
della richiesta il responsabile
del settore precisa il maggior
rermina per i rilascio

I
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| NORMATIVA DI DECORRENZA DEL

N|  OGGETTO DEL PROCEDIMENTO RIFERIMENTO TERMINE FINALE | TERMINE NOTE

|
1 -

~ LAVORI PUBBLICI

~ Decisione in merilo allistanza di recesso L) ]
dell'appaitatore del contratto per ritardo alla data di
lla consegna dei iavori per fatto Art 134 D Lgs 163/200 30 esentazione deila
imputabile all'’Amministrazione. manda.
missione dei cerlificati di pagamento e 7 | termine decorre dalia -
le note di liquidazione relativi agii data di maturazione di ogni
cconti del corrispettivo lavori e tato di avanzamento dei
isposizione provvedimento di 30 vori a norma deil'art. 168
ﬁquldazione. DPR 554199

i S S e i S| [ i " Dalla data di consegna del
1 pprovazione del collaudo e del do e{o del certificato
ificato di regolare esecuzione Art. 141 D.Lgs 163/200 60 di regolare esecuzione {

|

41 | termine decorre
dall'aggiudicazione per la
i cauzione provvisoria e
i dall'approvazione del
11Svincolo della cauzioni e delle garanzie. 30 bollaudo o def certificato di
fegolare esecuzione per le |
aitre cauzioni e garanzie ‘L

" Liquidazione e pagamento degii onorari " Daladatadi i
iznlalivi alla progettazione e prestazioni 30 tazione deila
ad essa connesse. omanda

Rilascio attestazioni, dichiarazioni varie,

desumibili dagli atti, richieste da imprese. Dalla data di
13s0ciela, ditte concernenti lavori pubblici 30 presentazione della
eseguiti o in corso di esecuzione e domanda.
similari.
) - el —— o e ] — =
MANUTENZIONI
[ {Dala I'esiguita dei termini non
14Risposte ad istanze varie (di cittadini, di 20 dallinoltro dell'istanza o ;: ':'v";:dd:r;::o‘é‘;';“‘:::"':"""
enti, di consiglieri ecc). dalla segnalazione | :
{fermi restando i termini previsti

- Data I'esiguita dei termini non
si procede alla comunicazione

15Richiesta manomissione sede stradale 20 1.!!‘Mm dellistanza di avvio del procedimento,
-| fermi restando i termini previsti




NORMATIVA DI DECORRENZA DEL
N OGGETTO DEL PROCEDIMENTO RIFERIMENTD TERMINE FINALE ik NOTE
a———E S MANUTENZIONI .
[ Richieste di allacci idrici efo fognari 1 . . o sl l;m o . —
16 autorizzazione scarico in fognatura 20 inoltro dell'istanza
T—— T [ T S - . . Data ['esiguita dei termini non
Richiesta interventi manutentivi presso le dalla segnalazione o 8l procede alla comunicazione
17 le o immobili li dallinoltro dellistanza wig del procadimento,
20 fermi restando | termini previsti
e N : - ata l'esigul uw!&vﬁ—rﬂ(m
Autorizzazione allo svincolo deposito dalla verifica di regolare M;‘ alla comunicazione
18‘% 20 esecuzione dei lavori 011 5 stl
L i e = o . OSAP - SERVIZI CIMITERIALI - GESTIONE PATRIMONIO E—
per occupazione : S
mporenee suolo pubblico

a) per l'esecuzione di lavori edilizi e

L S — 5 per le richieste di
b) per impianti pubblicitari occupazione fino a 5
glomi
c) per esecuzione di rasLochi, manut.
Verde
st previa richiesta parere Polizia
d) con manomissione del suolo pubblico = . i F prodsioh s Locale
[:ond\luo. chioschi, edicole ecc ) s
19€) per installazione addobbi e luminarie 15 per le richieste di
superiori a
antistante esercizi commerciall 5ot
avoli,vasi,tende, ombrelioni ecc.)
3) per manifestazioni politiche e Iy
9 Ao — —
) per mercati settimanali o in 5 per le richieste di -
sione di fiere per feste locall da occupazione fino a §
arte di ambuianti giormi
a scopo di lucro, o alla data di previa richiesta parere Polizia
5 i esentazione della
p:{ r:iposizmm vendite occasionall e 15 per le richieste di ekt Locale Ufficio commercio
occupazione superiori @
5 giorni

) per spettacoli e trattenimenti (anche
spettacoli viaggianti)




N| OGGETTO DEL PROCEDIMENTO

ol&ulorlzzazlone roccupazione
permanente suolo pubblico
|

-

Concessione loculilossari comunali

2

2

-

Autorizzazione estumulazioni

2 fesumazionl trasiazioni

~N

23puwriuazaone trasporto salma dal civico
cimitero

I

24Autorizzazione posa monumenti funebri

Rimborso quote (oculi

2

o

26 utorizzazione utilizzo
ocali comunall

‘{

27Autorizzazione wtilizzo paiestre

Richiesta applicazione tariffe agevoiate
per utilizzo impiantl sportivi per l'intera
stagione sportiva

28

B s

NORMATIVA D{
RIFERIMENTO

|

TERMINE FINALE

DECORRENZA DEL
TERMINE

COSAP - SERVIZI CIMITERIAL| - GESTIONE PATRIMONIO

‘ NOTE
|
|

Regolamente Comunale

Regolamento Comunale

Regolamento
Comunale gestione
strutture comunali

Regolamento
Comunale gestione
strutture comunali

Comunale gestione
strutture comunali

.

Ldﬁaﬁfh;golamenig )

palla data di
presentazione della
domanda

30

Daila data di
1 presem;zlonc della
domanda.

Dalia data di

20 presentazione delia

Dalladatadi
presentazione delia
domanda.

Dalla data di
Presentazione

20 defia

romanda

}

gaﬂa data di
zione della

20
domanda

15

alla data di
resentazione della
lomanda

2 in casi di urgenza

er le domande presentate

entro 31 luglio entro il 31 maggio
 pailadatadi o
presentazione della
15 glomi domanda-

Regolamento
Comunale gestione
strutture comunali

entro 31 luglio

entro il 31 maggio

D,ii, data di
presentazione della

0w richiesta

rrmi restando | termini previsti

previa richiesta parere Polizia
Locale

ala I'esiguita dei termini non
si procede alla comunicazione
di avvio de! procedimento,
'ermi restando | termini previsti

Data I'esiguita del termini non
sl procede alla comunicazione
pi avvio dei procedimento,

Data l'esiguita dei termini non

si procede alla comunicazione
di avvio gei procedimento,
fermi restando i termini previsti

Data l'esiguita dei termini non
si procede alla comunicazione
d avvio del procedimento.
tefml restando i termini previsti

1

Data I'esiguita dei termini non
i procede alla comunicazione

'pl avvio del procedimento,

| P
ermt restando | lermini previsti

per richieste uso degli impianti
per l'intera stagione sportiva
|

Ler richieste uso degii impianti
occasionale e straordinario

per le domande pervenute
dopo il 31 luglio




29

30

artelll su strade comunall,

OGGETTO DEL PROCEDIMENTO

IR

rtelli su strade comunafi.

‘ NORMATIVA DI
RIFERIMENTO

TERMINE FINALE

TERMINE

DECORRENZA DEL

NOTE

Autorizzazione posa di mezzi pubblicitari- D. L vo 30.04.1992 n. 285
Regolamento Comunale

| -

Dalla data di
resentazione delia
omanda.

COSAP - SERVIZI CIMITERIALI - GESTIONE PA

ariazione posa di mezzi pubblicitari-

j %

Dalla data di
presentazione della
domanda,




URBANISTICA E AMBIENTE

OGGETTO DEL PROCEDIMENTO = NORMATIVA DI RIFERIMENTO ~ TERMINE FINALE DECORRENZA DEL
|

TERMINE

NOTE

PROCEDIMENTI COMUNI A TUTTI | SERVIZI DEL SETTORE

T
|

’ Regolamento comunale per 21 10 giomi 2 E' necessario verificare la
Accesso agli attl e document] ) 1 agli atti ai sens| delia L. Ibnlla data di presenza di controinteressati a
1 emministrativi da parte dei cittadini ex L 241/90- ant. 7 della legge n pr delia sensi dell'art. 3 del DPR
24190 P 512008 : b} 30 giorni con fichiesta. 184/06 .
I r ricerca d‘archivio [
] 1 A | Saive che non si trattl di atti
| ] | E:g&;g&m ’ particolarmente compiessi, nel
| gAccesso ag}l attl e documenti ) Regolamento {vedi a nots qual caso alla presentazione
log :mnr:\in;slgratlvi da parte del consiglieri funzionamento consigiio e c"‘“’ Dalla data di richiesta  della richiesta viene precisato
omunali ' olonna ;
| comunale vccessiva) ‘ | maggior termine per il
‘ F | rilascio
A fi i di Crizi 44572000 i |
Autentificazioni di sottoscrizioni, copie e [
3 Gichiarazioni sostitutive. ‘H a Temporeale. ‘
| |
i Kutoritz'?zion:.ul sube::r:z?i a;tro = | [ baﬂa data di
soggetto per cessione enda o ramo | 63/2006 iorni sentazione defia
4 gi azienda in appalti di forniture e servizi, P.lgs, 3 Mo :guesta |
‘ ‘ \ | | \
[ ri |
| ) ) . Dalla data ¢i
Autorizzazione allo svincolo delle somme :
: 10 presentazione della ‘
K ‘relanve a depositi cauzionali. | | st richiesta ‘
i ‘ e
| ©  Attestazioni di regolare esecuzione | baﬂa S o i
‘ fornitura o servizio. D.lgs. 163/2006 ‘ 10 giomi presuiazicne sl \
{ \ ichiesta
. i 1
‘ ‘ Dalla data di
7 Autorizzazione al sub-appaito. D.Igs. 163/2006 30 giomni presentazione deila
\ richiesta

|




OGGETTO DEL PROCEDIMENTO

TERMINE FINALE DECORRENZA DEL

NORMATIVA Di RIFERIMENTO NOTE
2 TERMINE
SERVIZIO URBANISTICA
L" . Daiia data d) \
fiascio del certificato di destinazione ¢ 3
e urbanistica. D.P.R. 380/01 30 presentazione della \
| | |
o Dichiarazioni varie desumibili dagli atti a‘;“" S, |
concernenti I'esecuzione di lavori. 30 |
[
SERVIZIO EDILIZIA PRIVATA
rewnm a costruire:
: i
! comunicazione responsabile del pdla data o |
procedimento

15 della
nda

10 bana data di
richiesta documentazione integrativa 15 presentazione della
domanda
) Nel caso di richiesta di
A Dalla data di documentazione integrativa il
rilascio provvedimento 75 presentazione defia  }ermine decorre dalla data di
domanda presentazione
Dalla data di
11 Nolturazione permesso a costruire 20 presentazione della

o




OGGETTO DEL PROCEDIMENTO

5 NORMATIVA D! RIFERIMENTO TERMINE FINALEPECORRENZA DEL

TERMINE

| NOTE

SERVIZIO EDILIZIA PRIVATA

Permesso a costruire in deroga:

‘ ia data di ‘
} | avvio procedimento ai sensi dell'art.7 10 D:senmm della ‘
b 12 r--241'9° domanda
i Daliz data di
rilascic provvedimento | 75 preseniazione della
‘ gomanda ‘
Permesso a costruire in sanatoria ) Dalla data di ‘
'3 bronuncia responsabile del procedimento  D-P.R. 380/01 articoio 36 60 presentazione delia
domanda ‘
| | |
| Dallz data di i
14 Denuncia di inizio attivita ) | presentazione della
| accertlamento condizioni di legittimita :).P.R 380/01an.22 30 Homanda
Proroga inizio/fine lavori fuls s
; }
15 vparmassi a costruire D.P.R, 380/01 anicelo 15 30 groeﬁ‘s::;aazione della
| ‘ !
Controlli sulia completezza della ‘ |
documentazione relativa allimpresa ! 1i termine decorre dail'avvio
esecutrice, regolaﬂzzuicne'::ip Dalla data di del procedimente di controllo,
18 pventuale applicazione di sanzioni D.Lgs 81/08 30 presentazione della  mediante richiesta di
(sospensione efficacia titoli abilitativi) ‘bowmentazdom regolarizzazione al privato
|
‘ Dalta data di |
: " = al |
! 17 Es:lpo_st'a ad esposti di contenuto tecnico beR = 2 pr Eone dalla
1 i . ] domanda
|
) . Dalla data della
18 r:ontrollo edilizio su segnalazione D.P.R. 380/01 " Hchiesta
gk
io del procedimento per processo Dalla data del
49 PVo 984 a
partecipativo L.241/90 e succ.. ’ . soprall
\ missione ordinanze di Dallz data del
l 20 rospensionelﬂprimino dei luoghi D.P.R. 380/01 45 sopralluogo |
[' | Dalla data di I
. |
Emissione ordinanze di adeguamento segnalazione degli
# lgienico sanitarie Enti e/o dal
‘ 30 sopralluogo |




I | ) .
i | oeserro DEL PROCEDIMENTO NORMATIVA DI RIFERIMENTO TERMINE FINaLE  PECORRENZA DEL NOTE
e NORMATIVA DI RIFERIMENTO l |

SERVIZIO EDILIZIA PRIVATA

i .
Certificato di agibilita QD:R 06.06.2001, n. 380 articolo |

|

|
. . allz data di '
comunicazione responsabile del l l p {
' Lrocedimanto. 10 :r:ms:ln\:’a:tone deila |
| 22| T i '
\ | B0 in presenza del | |
| | ; § ‘ parere AS.L. Dalia data di Ii termine cecorre dalla
rilascic provvedimento. B0 in caso di presentazione della presentazione della
j [ = autodichiarazione ~ Gomanda Hocumentazione compieta
[ Dalia data di
‘ richiesta documentazione integrativa, ' 15 presentazione della
l ‘ domanda
] t
{ ; £ . Dalla data di
Restituzione del contributo di { | "
: 23 Foncessione per rinuncia pratica. ’ 30 :::::?:W"ﬂ della  Pprevio sopralluago in loco,

senza ricorso al

‘ \
| re della CEP L
| Porors e CEP. |y sunal |

i !

! 24 barm preventivo fattibilita edilizia necessiti il parere  Presentazione delia
‘ | delaCEP.  fomanda

[l |
4

[ l

‘l |
| Dalia data di f
|

| 25 rlidimazxona tipi di frazionamento. IBPR DE.08:2001 1. 380 sxdeolo 15 presentazione della [
‘ ‘ ba richiesta |
| SO ' ; ‘
L | | b .
. . alla data di
l Dichiarazioni varie desumibili dagli atti e : |
28 Concernenti esecuzione di lavori, ! 30 pitfesaronndeie |

richiesta

1 1 | \ |




| | |

OGGETTO DEL PROCEDIMENTO NORMATIVA DI RtFERIMENTOi TERMINE FINALE DECORRENZA DEL NOTE

TERMINE

SERVIZIO EDILIZIA PRIVATA

| Contributo eliminazione barriere

|
27 architettoniche in edifici privati LR 201 1888n.113 I
|
,' T ' ] Daliz data di
’ istruttoria delle domande per ’ 30 presentazione della
‘ | ] i
I\ ‘ \ | Dalla data di [
| comunicazione ammissibilita 30 presentazione delia
J | richiesta
[ ‘ inserimento Istanze nella procedura on- | [ Termini regionalt
2R |
| fine
‘ | | | \
‘ ‘ formazione elenco fabbisogne } l Termini regionali | !
comunzle X | ‘
‘ ‘ . | | |
‘ ‘ liquidazione contributo, previo ’ b"la data di '
sopraliyogoe in ioco. i 30 ncevimento del |
| | ! decreto regionale |
1
! trasmissione alla Regione del ‘ bal!a data di ‘
‘ rendiconto dei contributi ed eventuale | 30 ricevimento del |
‘ i'estnuziom somme in esubero. ’ ]deereio regionale |
! I
i 1 ]
‘ Ammissibilita istanze per erogazione {
‘ guota per oneri di urbanizzazione
secondaria a favore di Enti ed l
| iazioni religiose: .
| Palla data di
' 28 %cmasta integrazione 30 presentazione \
| dellistanza |
l
| approvazione piano di riparto 30 '
|

Proaazlone contributo




| :
ECORRENZA DEL

OGGETTO DEL PROCEDIMENTO NORMATIVA DI RIFERIMENTO TERMINE FINALE TERMINE | NOTE
SERVIZIO EDILIZIA PRIVATA
30 Centificat di idoneita alloggiativa: D.Lgs 286 del 26/07/1996
1 | ‘
‘ | verifica correttezza e completezza del ‘ Dalla data di
datl Eventuale richiesta documentazione presentazione
N 15 pres
egrativa. defll'istanza |
32 M termine gecorre dalla
9 : Dallz gata di presentazione della domanda
rease s e doaogga Sl
} |
| ‘ bl termine decorre dalla
i y Dalia data di presentazione della domanda
 rilascio certificato | 30 presentazione © dalla sua integrazione,
‘. Felﬁsmm gualora ncorra il caso
SERVIZIO EDILIZIA ECONOMICO POPOLARE
1 — [
utorizzazione alla vendita di alloggi di Convenzioni in atto al sensi alla data di
[ 34 | {E.P assisititi da contributo pubblico & dell'ex art.35 L865/T1 - 90 brgsemwong
| determinazione prezzo di cessione dellistanza
1
. ’ sza - : Convenzioni in atto al sensi Dalla data di
35 Alloggi Q‘::f'e"" esercizio diritlo di del'ex art 35 LB6SIT1 ‘ 20 presentazione
preja I dellistanza
‘ SO QM coaiist anguetvi CgH Convenzioni in atto a sensi Dalla data di
| 26 'csz:‘r'lf:u’:g d:::t‘l)l?:gl NEEPassistitida  yoyex art 35 L86S/71. Decreti 30 presentazione
\ i P Regionali dell'istanza
|
Trasformazione titolo di godimento aree Dalia data di
37 di EE P.da diritto di superficie a diritto di LR 13/89 - L. 23.12.98 n 448- 30 presantazione
proprieta, ammissibilita istanza [ dell'istanza
| !
‘ [Trasformazione titolo di godimento aree ‘ S
di E.E.P.da diritto di superficie a diritto di
i 38 Eroprtelt. aggiornamento corrispettivo 233'1 ;%";':' Ai £8949: resentazione
originario. LI Ne, ' 30 ell'istanza




N

OGGETTO DEL PROCEDIMENTC

| NORMATIVA DI RIFERIMENTO

TERMINE FINALE
[

TERMINE
\

DECORRENZA DEL

NOTE

SERVIZIO VERDE E TUTELA AMBIENTALE

Denuncia di inizio attivita

produttiva‘segnalazione inizio attivita D.P.R.180/10 ‘
{
| |
\' ‘ Dalia data di
‘ verifica completezza dat! 30 presentazione delia
‘ | domanda
| ‘ Dalla data di
39 presentaziane o
‘ Inoltro ARPA e ASL DP.R 160110 ’ 30 dnatgg‘:aez?::‘:\ae’e
{ documentale
’ inoltrs ARPA documentazione Dalla data di ;
prevision:le di impatto acustico e inoitro | pre?omazione o Data |'esiguita dei tempi non sl
dichiarazione in ordine all'azzonamento P.P.R. 160110 20 dall'eventuale procede alla comunicazione di
comunale, i ntegrazione awvio del procedimento
\ } documentale }
| l
L.
i : | [ Dalia data di |
w Espressione pareri per emissioni in | : o i
| 4p atmosfera di attivita produttive. a favore®  D.P.R. 203/88- R.D. 1265/34 - ‘ ;::2:::':: :;:1": Data ’”gl‘;"’ dei 'f;ﬁof:“;“ df'
| dell'Ente che rilascia l'autonizzazione. _D.LGS‘ISZIDS art. 269 ” P."_E le g' mooedde el pro m°°",""' B
| |
|
Verifica inquinamento acustico su |
‘, 41 segnalazione dei cittadini D.LGS 152/06 ‘
T - X
| | accertamento superamento dei limiti } ‘
! richiesta documentae ! J ‘E:::a'l‘:zt;::“a
| & | iy
e | |
Dalla data di verifica [ sas0c SrtiviA
richiesta intervento dell'A.R P.A. ggmﬁmlzngE ACUSTICA 30 del documenti r‘;%:ﬁ:?;g’::ﬁ:‘;ﬁ daila
depositati nsediamenti residenziali,




|
|

N.|  OGGETTO DEL PROCEDIMENTO NORMATIVA DI RIFERIMENTO. TERMINE FINALE | DECQrREmeé DEL | NOTE

SERVIZIO VERDE E TUTELA AMBIENTALE

Autorizzazione allinstaliazione impiant| i

privati di carburanti LR 510.2004n.24 e s.m.i.
L
verifica documentale ed inoitro Nel caso di
nchiesta pareri agii Enti, 30 documentazione
completa.
|
’ — " Dalla data di
richiesta documentazione integrativa. 30 presentzzione della
| ’ domanda ‘
P o ) .‘ Dalla data di
rilascio autorizzazione all'installazione ‘ 120 presentazione della
43 Fmanda
i
| invio documentazione agli Enti |
competenti. ‘ | 10 alia data del rilascio
|
‘[ |
Lollaudo impiante, nomina [ Dalia data della
commissione § il
[ | 15 rm‘
| | | 1
Lollnudo impianto,rilascio certificato, E alla data della
[ ichiesta




|

| EC
[ N OGGETTO DEL PROCEDIMENTO NORMATIVA Di RlFERtMENToi TERMINE FINALE | o-?g,meEL NOTE
}‘ {
‘ SERVIZIO VERDE E TUTELA AMBIENTALE
| |
| Certificazioni energetiche vidimazione, | ‘:)alla "
44 controlic pagamento catasto e L l
” registrazione ' R24106eD.GR. 0 presentazione '
; i | l
* Bonifiche ambientall D.LGS 152/06 art. 242 \ j
= . ’ | =
‘ | Invic membri Conferenza di Servizi Prims della data
\ ‘rocumemaziona agll atti 20 C.d4.S. ’
‘ [ | il termine decorre dalla
X 2 2 presentazione delia pratica o
\ L:.:p‘:ov_azmpe Piano di ‘ - Dallz data di Halla richiesta da parte degii
45 |HeeIIAnc0e; | | presemeazions Enti di integrazione.
; o f !
Dallz data della
’ approvazione Analisi di Rischio. 60 Pcf T)sesnlszione previa
Dalla data della
l approvazione Piano di monitoraggio. | 30 | Es;mazione previa |
e R |
\ ‘
|| |
‘ ,lvalulazione previsione di impatto ' Dalla data di
45  acustico, inoltro documentazione L 447/95es m. 1 f 30 presentazione
’ AR.P-A. ﬁ dellistanza
| ])alla data di
alutazione campi elettromagnetici. ;
‘ 47 Fﬂonro documenti all'A.R.P.A. D.Lgs 81/08 J 30 zz;z:::;fn‘
|
!r 1 | alla richiesta
4 Autorizzazione Integrata Ambientale, b \ il
espressione pareri su richiesta degli Enti  DLgSS30S 30 Leﬂ‘a 2 ekt ‘
| | | ¢ l l
| ‘ l
49 Lrﬁinanze continglbill e urgenti . 54 TUEL 267/00 Tempo reale

|




|
|
|

8

Accesso agli atti e documenti
amministrativi da parte dei cittadini ex L
241/90sm i

Accesso agli atti e documenti
amministrativi da parte dei consiglier|
comunali

foni di sott
dichiarazioni sostitutive

!

izioni, copie e

= = = =

Autorizzazioni al subentro di altro
soggetto per cessione di azienda in
appalti di forniture e servizi

Autorizzazioni allo svincolo depositi
cauzionali

Altestazioni di regolare esecuzlone
forniture o servizi g

SERVIZIO POLIZIA LOCALE

NORMATIVA DI
RIFERIMENTO

TERMINE FINALE

DECORRENZA DEL
TERMINE

PROCEDIMENTI

Regolamento

ale per I' agll
atti ai sensi della L. 241/90-
art. 7 della legge n. 69/2009

Regolamento
funzionamento consiglio
comunale

a) 10 giomni

b) 30 giomi con ricerca
d'archivio

Entro 10 giorni
successivi (vedi anche
nota nella colonna

COMUNI A TUTTI | SERVIZ!I DEL SETTORE

lla data di
presentazione della
richiesta

i

Dalla data di
presentazione della

NOTE

' necessario verificare la
esenza di
rointeressali ai sensi
deilart. 3 del DPR 184106

Salve che non si tratti di
alti particolarmente
plessi, nel qual caso
alla presentazione della
richiesta Il responsabile

|
|
7 Hlﬂulon‘zzazionl al sub-appalto

Gestione sinistri

9 }\lotlflcazione atti

fichiesta
o) del seltore precisa Il
maggior termine per il
rilascio.
T.U. n. 44512000 TEMPO REALE
| o e i) — L= - S
Dalla data di
D.igs. 16312008 80 esentazione della
omanda
alla data di
10
Horrands presentazione
| S — — ——- S
Dalla data di
D.Igs. 163/2006 10 presentazione della
domanda
| Dalia data di
Digs. 16312006 30 presentazione della
J domanda
- empistica indicata nei Difa dala -
! esentazione delle
Normativa contrattuale vigente contratti gi polizza g;m’ndo'
e iy Entro i tempi indicati = = -
i Dalla data di ricezione
adice procedura civile nell'atto e comunque
pEog antro 50 glormit della richiesta,




13

14

15

16 r?imborsi sanzioni non dovute

17

18

Ordinanze regolamentazione

altro

obbligatorio.

carrabile
[

Ordinanze contingibili e urgenti

Qrdinanze trattamento sanitario

Autorizzazione cartello nuovo passo

ﬁilascio informazioni relative alle

modalita di incidenti stradali
|

|

Risposte alle note e/o istanze in materia

Fli viabilita

Rilascio autorizzazioni circolazione-sosta
rleicoli al servizio di persone invalide
1

i
i
=

OGGETTO DEL PROCEDIMENTO

temporanea traffico per lavori stradali o

Rilascio copie rapporto sinistro stradale

NORMATIVA DI DECORRENZA DEL
RIFERIMENTO RERMR R SR TERMINE NOTE
“ o MR | R R ey
= e B e
Data I'esiguita dei termini
non si procede alla
D.Lgs. 28511992, artt. 6 e 7 5 Dalla data di protocollo  comunicazione di avvio
= . ¢ . dell'istanza del procedimento, fermi
i restando i termini previsti
T 777 "UTUEL Dgs. 267100, at. 1 '_""_"""”_< i i e
A IMMEDIATO
! R S RO, IO ORIV
F_. 23.12.1978, N. 833 IMMEDIATO
i
D.Los. 285192 art. 22 30 Dalla data di protocolio
i PR Ee deli'istanza
; Data I'esiguita dei termini
i non si procede alla
b Lgs. 285192, art. 11 c.4 15 balla data di protocollo  comunicazlone di avvio
x T ' dellistanza del procedimento, fermi
i restando i termini previsti
Data I'esiguita dei termini
non si procede alla
Dalla data dl protocollo  kcomunicazione di avvio
i i ,ant. 11 ¢. o
P Lgs. 285/92, ant Eid 5 dellistanza del procedimento, ferm|
restando | termini previsti
Dalla data di protocollo
N e el N
Dalla data di protocollo
dell'istanza
30
o L LT i - —b'éié'Fesi{;'m dei termini
pon si procede alla
Dalla data di protocollo ~ comunicazione di avvio
D.Lgs. 285/92 art. 188 ¢. 2 10 dellistanza del procedimento, fermi
estando i termini previsti

e e




19

20

22

23

24

25

27

28

l OGGETTO DEL PROCEDIMENTO

'l
pelle zone a traffico limitato

Rilascio autorizzazioni transitorie e
permanenti per la circolazione e la sosta

NORMATIVA DI
RIFERIMENTO

P.Lgs 285/1992, ant. 7

permanenti per |a sosta gratuita
parcheggl comunall

sportive comunali

sportive sovracomunali

Emissione ordinanze ingiunzioni

Rilascio autorizzazionl transitorie e

Rilascio autorizzazioni per competizioni

Rilascio autorizzazioni per competizioni

D.Ls. 28511992 ad. 7

D.Lgs. 285/1992. art 9

D Lgs. 285/1992 ant 9

L 689181

Licenze PS per fuochi pirotecnici

’.Iunze PS per spettacoli viaggianti

|

| —

egistrazione cessioni fabbricato

T.ULP.S.-RD 773131

T.ULPS -R.D. 773/31

L 19178

egistrazione dichiarazioni ospitalita

tranier

Dlgs, 286/98

|

TERMINE FINALE ’ e L ‘ NOTE
PUBBLICA SICUREZZA
——— e ——— - - 1
l Data 'esiguita dei termini
non si procede alla
5 Dalla data di protocolic municazione di avvio J
Ilistanza del procedimento, fermi
‘ieslando i termini previsti
p - . T = i o ‘
| Data I'esiguita dei termini
b non si procede alla
5 i alla data di protocolio  omunicazione di avvio
Ilistanza del procedimento , fermi
restando | termini previsti
Data l'esiguita del termini
non si procede alla
15 alla data di protocollo  comunicazione di avvio
ell'istanza del procedimento, fermi
restando | termini previsti
Data I'esiguita dei termini
non si procede alla
15 f alla data di protocolle  .omunicazione di avvio
F"”“‘“z‘ del procedimento, fermi
| restando | termini previst
I N | b
%alla data di scadenza
30 pagamento o del ricorso |
L Data l'esiguita det termini
non si procede alla
15 Dalla data di protocolle !:omuni‘::zione di avvio
f"“ istanza del procedimento. fermi
restando | termini previsti
- — - - —— S
‘ Esta 'esiguita dei termini
on si procede alla
15 L‘"‘ data di protocolio  comunicazione di avvio
dellistanza dei procedimento, fermi
restando | termini previsti
TEMPO REALE

TEMPO REALE

\.
o+
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